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	სს  მინა-ს საკონტრაქტო დაცვის სამსახურის 
ტექნიკური პირობები
Mina A.Ş. Güvenlik Hizmeti Alımı
Teknik Şartnamesi
	

	Şartname No: /ტექპირობის  №: __________
	
	

	Sayfa No: /გვერდის №: 11 / 10
	
	

	
	
	



	1. KONU ve KAPSAM (Yapılacak iş ve yerin konumu değişebilir)

	1. საგანი და ფარგლები (შეიძლება შეიცვალოს ჩასატარებელი სამუშაოები და ადგილის მდებარეობა)

	· Mina A.Ş.’ne güvenlik hizmetinin sunulması hususunda sözleşmeye ait teknik şartname. Güvenlik hizmeti konusu Mina A.Ş. tesisi olup alanı 135000 m2’dir.
· Hem fabrikanın iç alanında, hem de fabrika dış alanının etrafında Mina A.Ş.’ne ait eyşa ve malların korunması. 

	· კონტრაქტის ტექნიკური პირობები სს მინა-ს დაცვის სერვის  მომსახურეობაზე. დაცვის ობიექტი სს  „მინა“ დაკავებული ტერიტორია : 
135000 კვ/მ ფართი.

· სს  მინა-ს კუთვნილი ქონების და საკუთრების  დაცვა  როგორც  ქარხნის ტერიტორიაზე, აგრეთვე ქარხნის გარე პერიმეტრის მიმდებარე ტერიტორიაზე.


	2. TANIMLAR ve KISALTMALAR (hizmet birimine ve gerçekleştiren organizasyona bağlı olarak değiştirilebilir)
	 2. განმარტებები და შემოკლებები (შესაძლებელია შეიცვალოს სამსახურის ერთეულის და შემსრულებელი ორგანიზაციის მიხედვით)

	İşveren : Mina A.Ş.
Yüklenici : Mevcut hizmetle ilgili en iyi teklifi veren ve güvenlik hizmetini sunmayı taahhüt eden şirket.   
	დამკვეთი : სს „მინა“ 

შემსრულებელი:  ორგანიზაცია, რომელმაც მოცემულ სერვის მომსახურეობაზე  წარმოადგინა საუკეთესო წინადადება  და იკისრა დაცვის სერვის მომსახურეობის ვალდებულებები. 


	
	

	3. PROJE ve DÖKÜMANTASYON (değişmez)
	3. პროექტი და დოკუმენტაცია (არ იცვლება)

	Teknik şartnamenin ekinde 2016 tarihli Tapu Planı, mekan planı ve ilk/tahmini kadro cetveli verilmiştir.
	ტექნიკურ პირობას თან ახლავს რეესტრის 2016 წლის გეგმა, შენობა ნაგებობების განთავსების გეგმა და საწყისი / სავარაუდო საშტატო მონახაზი.


	4. TEKNİK SPESİFİKASYONLAR (tam bir açıklama olarak)
	4. ტექნიკური სპეციფიკაციები (მთლიანი აღწერილობის სახით)

	· İhaleyi kazanan/ yüklenici şirketin kendi üniforması ve güvenlik hizmetinin gerçekleştirilmesi için gerekli teknik/özel ekipmanları olmalıdır. 
	· გამარჯვებულ / მოზიდულ კომპანია უნდა იყოს შემოსილი საკუთარი უნიფორმით  და აღჭურვილი დაცვის სამსახურისთვის საჭირო ტექ./ სპეც. აღჭურვილობით.

	5. YAPILACAK İŞLER   (İş tanımı değişebilir, yapılacak işlemler değişmez)
	5. შესასრულებელი სამუშაოები (შეიძლება შეიცვალოს სამუშაოს აღწერილობა განსახორციელებელი ქმედებები არ იცვლება)


	· Mevcut avlu kapılarında, kamyon kantar bölgesinde, giriş çıkışlarda ve özel önemi taşıyan yerlerde güvenlik noktalarını oluşturmak (fabrika ana girişi, merkez avlu kapısı+kantar ve kum1 + kum2 kapıları. Bu aşamada 3 adet güvenlik noktası ve devriye hizmeti). 
· Mina A.Ş.’ne ait olan yüklerin fabrika alanı dışında bırakılması durumunda – dışarıda kalan kamyon ya da dışarıda boşaltılan yükler v.b.  ile ilgili Güvenlik hizmeti, yüklerin fabrika alanına taşınmasına/nakledilmesine kadar söz konusu yükleri herhangi bir güvenlik noktasının  görüş alanı dahiline almak ve kontrol etmekle yükümlüdür. 
· Özel durumlarda Mina A.Ş.’ne ait olan malların fabrika alanı dışında yerleştirilmiş olması halinde söz konusu malın tamamen kullanılmasına ya da Mina A.Ş.’ne ait alana nakledilmesine kadar geçici güvenlik noktasını kurmak. 
· Sorumluluk kapsamındaki alan içinde kavga ve yasa dışı eylemleri önlemek 
· Yasadışı eylemi tespit etmek / 
önlenmesi durumunda üstlere (Mina Güvenlik Bölümü Müdürü ile İK Müdürüne) derhal bilgi vermek ve olay ile ilgili yazılı rapor sınmak. 
· Fabrika alanına girme izni olan ziyaretçilerin, gelen tüm araçların kayıtlarını yapmak, gözle kontrol etmek ve kayıt defterine ya da özel yazılım yardımıyla bilgisayar kayıtlarına almak (kayıt evrakları ve kayıt için BT yazılım desteği Mina A.Ş. tarafından sağlanacaktır).  
Not: Araç araması yapılmayacak, sadece gözle kontrol edilecektir. Kamyonlar kargo ve fatura için kontrol edilir
· Alarm ve yangın sistemlerinden gelen sinyallerle ilgili müdahale işlemi gerçekleştirmek ve genel / ana panellerden açma-kapama işlemini yapmak. 
· Yedek anahtarların saklandığı dolabı yönetmek. 
· Güvenlik konusu tesisler her gün aşağıdaki sıklıkla gezilerek kontrol edilecektir: Günde her 4 saatte bir, geceleri her 3 saatte bir.


· Devriye  saati ve yerleri Mina A.Ş.’ne ait olan devriye tur okuyucu sistemi yardımıyla Devriye Planına uygun olarak tespit edilir. 
· Teslim alınan tesisleri mühürlemek/ mühürleri sökmek. 
· Mina A.Ş. personel ile işçileri arasında alkollü olduğu şüphesi olan kişileri durdurmak, amire bilgi vermek, vardiya şefi tarafından alkotest yapıldığında alkotest işlemine katılıp sonuçları kayıt altına almak.
· Şüpheli çanta ya da eşyanın giriş çıkışı durumunda eşyaları kontrol etmek. 
· İşçiler arasında alkol içilmesinden şüphelenilen kişilerin durdurulması
· Metal dedektörü yardımıyla personel ve çalışanları kontrol etmek. Üst araması ancak özel durumlarda yapılır. 
· Acil durumlarda güvenlik hizmeti, yeni resmi düzenlemelerin bildirilmesine kadar Acil Durum Eylem Planı’na göre faaliyet eder.  
· Güvenlik kameralarının görüş alanına dahil olan alanları ve tesisin etrafındaki bahçe duvarını günlük olarak kontrol etmek. İhlal halinde derhal amirlere (Mina A.Ş. Güvenlik Müdürü ve İK Müdürü) rapor sunmak. 
· Bayram günlerinde görevli sayısını artırmak ve talep edilen yerlerde ilave kontrol noktalarını kurmak. 
· Ayda iki kez (farklı günlerde), bir kez gündüz ve bir kez gece bir teftiş yapılacak ve tespit edilen kusurlar JSC Mina'nın güvenlik şefine bildirilecektir.

· Her ayın sonunda ( 25-30 ) güvenlik görevinin ayılık raporu, MINA  fabrıkasının guvenlik amırısına gönderilir. (Mina tarafından sağlanan formda)


	· მოქმედ ჭიშკრებში , ავტო სასწორზე, შესასვლელ-გამოსასვლელებში და განსაკუთრებული მნიშვნელობის ადგილებში , საგუშაგო პოსტების განთავსება (ცენტრალური შემოსასვლელი, ძირითადი 
ჭიშკარი+სასწორი და ქვიშა1 + ქვიშა2 ჭიშკრები. ამ ეტაპზე 3 საგუშაგო და პატრული).
· სს მინას-ს  კუთვნილი ტვირთის,  ტერიტორიის გარეთ დარჩენს შემთხვევაში როგორც, გარეთ დარჩენილი სატვირთო მანქანა ან ტერიტორიის გარეთ ჩამოცლილი ტვირთი და აშ.  დაცვის სამსახური ვალდებულია  ტვირთი  განათავსოს  რომელიმე საგუშაგოს ხევდვის ზონაში  და  აიყვანოს კონტროლზე, ტვირთის  ტერიტორიაზე  შემოტანა/ შემოყვანამდე.
· განსაკუთრებულ შემთხვევაში, როცა სს მინა-ს ქონება განთავსებულია ქარხნის გარეთ, დროებითი გარე პოსტის მოწყობა,  ქონების  სრულ  ათვისებამდე  ან  სს მინა-ს ტერიტორიაზე გადატანამდე. 
· სამსახურებრივი მოქმედების  ზონაში, კონფლიქტური სიტუაციების და კანონდამრღვევი ქმედებების აღკვეთა. 
· კანონ საწინააღმდეგო ქმედების ფიქსირება / აღკვეთის შემთხვევაში 
დაყოვნებლივი მოხსენება ზემდგომთან (სს მინა-ს დაცვის სამსახურის უფროსთან და HR დირექტორთან) და წერილობითი რეპორტინგი მომხდარზე.
· ტერიტორიაზე დაშვებული ვიზიტორების აღრიცხვა,  შემოსული ნებისმიერი სახის ავტო-ტექნიკის  აღრიცხვა, დათვალიერება და მათი რეგისტრირება სააღრიცხო ჯურნალებში ან კომპიუტერულ სპეციალურ  პროგრამაში (სააღრიცხო დოკუმენტაციას და სააღრიცხო პროგრამულ მხარდაჭერას უზრუნველყოფს სს  მინა).
შენიშვნა :  ავტო-ტექნიკა    არ იჩხრიკება, ხორციელდება მხოლოდ ვიზუალური დათვალიერება. სატვირთო მანაქნებს უმოწმდებათ მასალა და ზედნადებები (დოკუმენტაცია).
· სიგნალიზაციის და ხანძარ საწინააღმდეგო სისტემებიდან შემოსული სიგნალებზე რეაგირება და  საერთო / ძირითადი პანელიდან ჩართვა გამორთვა.

· სათადარიგო  გასაღებების შესანახი
კარადის მართვა.

· დაცვის ქვეშ მყოფი ობიექტების შემოვლა - პატრულირება 
ხორციელდება : ყოველდღიურად, დღის განმავლობაში ყოველ 4 საათში, ღამით ყოველ 3 სთ-ში. 

· პატრულირების დრო და ადგილები  ფიქსირდება, მინას კუთვნილი  საპატრულო აღმრიცხავი ჩიპის წამკითხავის გამოყენებით, საპატრულო გეგმის მიხედვით. 

· ჩაბარებული ობიექტების დალუქვა / ლუქების ახსნა.

· სს  მინა-ს მუშა-მოსამსახურეთა შორის ალკოჰოლურ თრობაზე  ეჭვმიტანილი 
პირების გაჩერება, ზემდგომზე მოხსენება,  ცვლის უფროსის მიერ ალკო ტესტის ჩატარების დროს,  ტესტზე  დასწრება და  შედეგების ფიქსირება.

· საეჭვო ჩანთის, ბარგის შემოტანა - გატანის შემთხვევაში ბარგის შემოწმება.
· მუშა-მოსამსახურეთა შორის ალკოჰოლურ თრობაზე ეჭვმიტანილი პირების გაჩერება
· მუშა-მოსამსახურეთა  შემოწმება მეტალო დეტექტორის  გამოყენებით. 
განსაკუთრებულ შემთხვევებში ტარდება  პერსონალური შემოწმება. 

· ფორსმაჟორულ სიტუაციებში,  დაცვის სამსახური ფუნქციონირებს კრიზისული სიტუაციების მმართვის გეგმის მიხედვით, მანამ სანამ მიღებულ იქნება ახალი სახელმწიფო რეგულაცია.  

· სათვალთვალო კამერების ხედვის არეალის და პერიმეტრის დამცავი ღობის ყოველდღიური კონტროლი, დარღვევის შემთხვევაში კეთდება დაუყოვნებლივი რაპორტინგი ზემდგომთან  (სს მინა-ს დაცვის სამსახურის უფროსთან  და 
HR დირექტორთან). 

· სადღესასწაულო დღეებში პერსონალის გაზრდა და მოთხოვნად ადგილებზე
დამატებითი პოსტების განთავსება.  

· თვეში ორჯერ ( სხვადასხვა დღეს) , ერთხელ დღისით და ერთხელ ღამით ჩაატარებენ შემოწმებას და  გამოვლენილ ხარვეზებს აცნობებენ სს მინას დაცვის უფროსს. 

· ყოველი თვის  ბოლოს 25-30 დაცვის უფროსს  ეგზავნება თვის დეტალური  რაპორტი (მინას მიერ წარმოდგენილ ფორმაში)


	6. DİĞER HUSUSLAR (gereklidir)
	   6. სხვა საკითხები (სავალდებულო)

	· Sözleşme süresi  1 + 1  bir yıldır.
· Sözleşme süresinin uzatılması (+1 yıl) ancak iki taraflı anlaşma esasında, sözleşmeye ek belge ilave edilerek mümkün olacaktır. 
· Görev süresi - Çalışma saatleri: 24 / 7
· Yüklenici – güvenlik hizmeti gerçekleştiren şitket tarafından teknik şartnamede ve sözleşmede belirtilen görev ve sorumluluklarının yerine getirilip getirilmediği Mina A.Ş. Güvenlik Müdürü ve İK Müdürü tarafından kontrol edilecektir.
· Yüklenici, sözleşmenin imzalandığı tarihten itibaren çalışmaya başlayacaktır. 

	· კონტრაქტის პერიოდი 1 + 1  ერთი წელი.
· კონტრაქტის გაგრძელება (+1 წელი) დასაშვებია მხოლოდ ორმხრივი შეთანხმების საფუძველზე, ძირითად კონტრაქტში დანამატის შეტანის საფუძველზე.
· სამსახურეობრივი მოვალეობის 
ხანგძლივობა სამუშაო საათები  :   24 / 7  
· კონტრაქტორი, დაცვის სერვის მომწოდებელი კომპანიის კონტროლი,  ტექ. პირობით და კონტრაქტით გათვალისწინებული ვალდებულებების შესრულებაზე, ეკისრება  სს მინა-ს 
დაცვის  უფროსს  და  HR დირექტორს.
· შემსრულებელი შეუდგება მოვალერობის შესრულებას ხელშეკრულების ხელმოწერის დღიდან. 

	
	

	· Kayıt belgeleri: 
· Güvenlik hizmeti aşağıdaki kayıt evraklarını tutmakla yükümlüdür: 

 - Gelen yüklere ait genel kayıt defteri.

 - Malzeme kayıt defteri (esas olarak harman malzemeleri).
 - Devriye turları kayıt defteri. 


 - Çağrı ve talimat kayıt defteri.

 - Ziyaretçi kayıt defteri (şu anda giriş kartları kullanılmaktadır)
 - Mina A.Ş. çalışanlarına verilen geçici giriş belgelere ait kayıt defteri.


 - Mühürler kayıt defteri.
 - Alarm sistemi açma/kapatma ve gelen alarm sinyalleri kayıt defteri. 


  - Yedek anahtarların geçici olarak verildiği durumlarla ilgili kayıt defteri. 
· Not:  
Mevcut kayıt işlemleri için aşamalar şeklinde kayıt defterleri yerine bilgisayardaki kayıt programları kullanılacak, sistemsel yönetim ve yazılım yönetiminin güvenlik personeli ile paylaşılması hususunda sorumluluk Mina A.Ş.’ye aittir. Mina A.Ş. idaresi gerekli olduğunda kayıt deflerlerin sayısını artırma/azaltma hakkını saklı tutar. 

	· სააღრიცხვო დოკუმენტაცია :
დაცვის სამსახურს ევალება შემდეგი სახის სააღრიცხვო დოკუმენტაციის
წარმოება : 
 - შემოსული ტვირთების რეგისტრაციის საერთო წიგნი. 
 - მასალების რეგისტრაციის წიგნი (ძირითადად კაზმის მასალები).
 - საპატრულო შემოვლის რეგისტრაციის წიგნი.
 - გამოძახებების და დავალებების რეგისტრაციის წიგნი.
 - ვიზიტორების რეგიოსტრაციის წიგნი (ამჟამად გამოიყენება საშვები).
 - სს მინას თანამშრომლებზე დროებითი საშვის გაცემის რეგისტრაციის წიგნი.
 - ლუქების რეგისტრაციის წიგნი.
 - სიგნალიზაციის ჩართვა/გამორთვის და შემოსული განგაშის  სიგნალების რეგისტრაციის წიგნი.
  - სათადარიგო გასაღებების დროებითი გაცემის, რეგისტრაციის  წიგნი.

· შენიშვნა :  

მოცემული აღრიცვიანობა ეტაპობრივად გადაინაცვლებს სააღრიცხვო წიგნებიდან კომპიუტერულ სააღიცხვო პროგრამებში,  სისტემური ოპერირება და პროგრამის ოპერირების გაზიარება დაცვის პერსონალიოსთვის,  ეკისრება 
სს „მინა“-ს.  საჭიროებიდან გამომდინარე, მინა-ს ხელმძღვანელობა იტოვებს უფლებას შეცვალოს / გაზარდორდოს / შეამციროს სააღრიცხო წიგნები / ჟურნალები .


	· Donanım, Ekipman ve İş Güvenliği Şartları 
· Güvenlik hizmeti yönetimi, çalışanlarına mevsime uygun üniformaları vermelidir. Üniformanın rütbe ayırt edici işaretleri olmalı, üniforma ayakkabı burnu ve taban kısımları demir detaylarla korunmuş olmalı
· Özel ekipman:
Ateşli silah, İçişleri Bakanlığı’nın kadro talimatına uygun olarak. Telsizler, devriye çip okuyucusu (çipleri ile birlikte),
Fenerler (büyük /küçük), 
Metal dedektörü



	· აღჭურვილობა, ეკიპირება და  შრომის უსაფრთხოების დაცვის წესები. 
· დაცვის სამსახურის უნიფორმა უნდა გაიცემოდეს სეზონურად მათივე მმართველობის მიერ,   გააჩნდეს რანგობრივი განმასხვავებელი ნიშნები, უნიფორმის ფეხსაცმელის ცხვირი და ძირები   უნდა იყოს დაცული დამცავი ჩანართებით.  
· სპეც. აღჭურვილობა :  ცეცხლსასროლი იარაღი, შსს -ს საშტატო განაწესის მიხედვით. უკაბელო  ხელის რადიოსადგურები,  საპატრულო ჩიპის წამკითხავი (ჩიპებით), ფარნები (დიდი / პატარა), მეტალოდეტექტორი.



	7. GARANTİ ve CEZA  (genel zorunlu)

	     7.  გარანტია და ჯარიმა 
               (ზოგადი  აუცილებლად შესასრულებელი)

	· Yüklenici, teknik şartnamede ve sözleşmede verilen tüm şartlara uymakla yükümlüdür.
·  Sözleşmenin süresinden önce feshedilmesi durumunda bildirim iki ay önce yapılacaktır. 
· Ortaya çıkan ihtilaflar iki taraflı görüşmeler neticesinde çözüme kavuşturulacak, anlaşmaya varılmaması durumunda Gürcistan mahkemesi yetkili olacaktır. 
	· შემსრულებელი ვალდებულია დაიცვას ტექ. პირობაში და კონტრაქტში მოცემული ყველა პირობა. 
· ხელშეკრულების ვადაზე ადრე შეწყვეტის შემთხვევაში განაცხადი კეთდება ორი  თვით ადრე.
· წარმოქმნილი სადავო საკითხებს მხარეები გადაწყვეტენ ურთიერთ შეთანხმებით,  ხოლო შეუთანხმებლობის შემთხვევაში საქართველოს სასამართლოს მეშვეობით.

	
	


დანართი N-1 საკადასტრო გეგმა / EK No:1  Kadastro Planı
                                                                                                                                     Bölge tamamen 135.000 m2'dir.
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დანართი N-2 შენობა ნაგებობების გეგმა / Ek No. 2     Bina ve yapının planı 
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	1. İdare binası
	13. N-3 Guvenlik nöbet yeri

	2. Üretim dairesi
	14. Su Arıtma tesisi

	3. Mamul ambarı
	15. Kantar

	4. Harman dairesi
	16. Yakit istasyonu

	5. No: 5 depo binası
	17. Eski binasinin kalıntı

	6. Su soğutma havuzu
	18. Yeni harman bölgesi 

	7. Su rezervuarı
	19. Katı atıklar ve hurda demir alanı

	8. No: 11 depo binası
	20. Eski binasinin kalıntı

	9. No: 12 depo binası
	21. Eski binasinin kalıntı

	10. Gaz rezervuarları
	22. Aydınlatma ve gaz pompası açma-kapama noktası

	11. Gaz kompresör binası
	23. Sıvı gaz regülatörü

	12. Demiryolunun Giris - cikis nöbet yeri (eski)
	



დანართი N-3   საწყისი / სავარაუდო საშტატო მონახაზი / Ek No: 3 İlk/Tahmini Kadro Cetveli

	No:
	თანამდებობა / Pozisyon
	რ-ბა / Adet
	სტატუსი / Unvan
	შენიშვნა

	1
	დაცვის უფროსი / Güvenlik Şefi
	1
	უფროსი / ხელმძღვანელი / Amir
	სამუშაო დღეებში  
08:00 დან 17:00 მდე / 

Hafta içi saat 08:00 – 17:00 arasında

	2
	
I ცვლის უფროსი / 1. Vardiya şefi
	1
	უფროსი ინსპექტორი /Kıdemli müfettiş
	საჭიროების შემთხვევაში ცვლის დაცვის უფროსს და  ცვლის უფროსებს / Gerekli olursa güvenlik şefi ve vardiya şefleri yerine görev yapar. 

	3
	II და III ცვლის უფროსი / 2. Ve 3. Vardiya şefi
	2
	ინსპექტორი / Müfettiş
	ცვლა - 24 სთ. / Vardiya 24 saat

	4
	ცვლის მორიგე / Vardiya Nöbetçisi 
	13
	უმცროსი ინსპექტორი / Yardımcı Müfettiş
	ცვლა - 24 სთ. / Vardiya 24 saat

	5
	სისტემური ოპერატორი / Sistem Operatörü
	2
	უმცროსი ინსპექტორი /Yardımcı Müfettiş
	08:00 დან 17:00 მდე. / Saat 08:00 – 17:00 arasında

	
	სულ  / Toplam:
	19
	
	


მოამზადა:    დაცვის სამსახურის უფროსი დ. სებისკვერაძე /Hazırlayan: Güvenlik Müdürü D. Sebiskveradze:

შეთანხმებულია :    დირექტორი მ. ზუბაშვილი / Revize eden: İK Müdürü  M. Zubashvili
	Kontrol Eden /შეამოწმა
	Revize Eden /შეთანხმებულია
	    Onaylayan /დაამტკიცა :

	Güvenlik Müdürü Davit Sebiskveradze /დაცვის სამსახურის უფროსი
დავით სებისკვერაძე
	İK Müdürü  Marina Zubashvili / HR  დირექტორი მარინა ზუბაშვილი
	Genel Müdür Olgun Taşdemir / გენ. დირექტორი: ოლგუნ თაშდემირი

	İmza / ხელმოწერა:
	İmza / ხელმოწერა:
	İmza / ხელმოწერა:
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